Zatacznik nr 1

do Zarzadzenia nr 2/2024 Dyrektora Miejskiego Ztobka w Wieluniu
z dnia 6 marca 2024 r.

REGULAMIN FUNKCJIONOWANIA MONITORINGU WIZYJNEGO
W MIEJSKIM ZLOBKU W WIELUNIU

Regulamin okresla cel i zasady funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Miejskim
Ztobku w Wieluniu (dalej zwanego Monitoringiem), miejsca instalacji elementéw jego
infrastruktury, reguty rejestracji, zapisu, udostepniania oraz zabezpieczenia informacji przez
niego zapisanych.

Administratorem Monitoringu jest Miejski Ztobek w Wieluniu (dalej zwany Ztobkiem).

Do zapoznania sie z trescig niniejszego Regulaminu zobowigzani sg wszyscy pracownicy Ztobka,
w szczegblnosci ci, ktérzy s upowaznieni do przetwarzania danych osobowych
zarejestrowanych przez system monitoringu wizyjnego.

§1.
Cel funkcjonowania systemu monitoringu wizyjnego w Ztobku

Celem funkcjonowania Monitoringu w Ztobku jest:

a) zapewnienie bezpiecznych warunkéw wychowania i opieki,

b) zwiekszenie bezpieczeristwa spotecznoéci Ztobka (dzieci oraz pracownikéw) oraz innych
0s6b przebywajacych na jego terenie,

c) ograniczenie wystepowania zachowan niepozgadanych, w szczegdlnosci tych, ktére
zagrazaja zyciu i zdrowiu o0séb przebywajacych na terenie Ztobka,

d) ograniczenie dostepu do terenu Ztobka oséb nieuprawnionych i niepozadanych,

e) ochrona mienia Ztobka,

f) pomoc w wyjasnianiu sytuacji konfliktowych oraz ustalaniu sprawcéw czyndw nagannych
poprzez organy uprawnione, np. Policje,

g) pomoc w zdiagnozowaniu dziecka przez lekarza w sytuacjach, w ktdérych ulegnie ono
wypadkowi lub gdy nagle, w nieznanych okolicznosciach, stan jego zdrowia ulegnie
pogorszeniu.

Monitoring nie stanowi srodka nadzoru nad jakoscig wykonywania pracy przez pracownikéw

Ztobka.

§2.
Infrastruktura Monitoringu

W skfad systemu monitoringu wizyjnego w Ztobku wchodza:

a) kamery rejestrujagce obraz z terenu Ztobka wokét jego budynku, z korytarzy wewnatrz
budynku oraz z terenu przylegtego placu zabaw,

b) urzadzenie rejestrujgce obraz i zapisujgce go na nosniku fizycznym,

c) monitory pozwalajgce na podglad zarejestrowanego obrazu oraz podglad z kamer w czasie
rzeczywistym,

d) okablowanie,

e) oprogramowanie urzadzenia rejestrujgcego.

Monitoring pozwala jedynie na zarejestrowanie obrazu (wizji) z kamer systemu i nie pozwala

na rejestracje dzwieku (fonii).

Monitoring funkcjonuje przez catg dobe.



Monitoring nie obejmuje pomieszczen, w ktdrych odbywajg sie zajecia dydaktyczne,
wychowawcze i opiekuncze, pomieszczen, w ktorych udzielana jest dzieciom pomoc
psychologiczno-pedagogiczna, pomieszczen przeznaczonych do odpoczynku i rekreacji
pracownikéw Ztobka (stotéwki, szatni), pomieszczen sanitarnohigienicznych, gabinetu
profilaktyki zdrowotnej, oraz szatni i przebieralni pracowniczej.

Elementy Monitoringu, wymienione w §2 ust. 1 niniejszego Regulaminu podlegaja w miare
koniecznosci ciggtemu udoskonalaniu, rozszerzaniu, wymienianiu, sprawdzaniu pod katem
bezpieczenstwa rejestrowanych danych oraz biezgcej konserwacji.

Nagrania obrazu zawierajace dane osobowe dzieci, pracownikéw i innych osdb, ktérych
w wyniku tych nagran mozna zidentyfikowaé, Ztobek przetwarza wytacznie do celéw, dla
ktérych zostaty zebrane i przechowuje przez okres nie dtuzszy niz 30 dni,
a nastepnie dane ulegajg usunieciu poprzez nadpisanie ich na urzadzeniu rejestrujgcym obraz.
W uzasadnionych przypadkach, w ktoérych nagrania Monitoringu stanowig dowdd
w postepowaniu prowadzonym na podstawie prawa lub Ztobek powzigt wiadomo$é, ze
nagrania te mogg stanowi¢ dowdd w postepowaniu, termin okreslony w §2 ust. 6 niniejszego
Regulaminu ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia postepowania.

§3.
Informacja o prowadzonym w Ztobku Monitoringu

Teren objety zasiegiem kamer Monitoringu jest oznakowany w sposéb widoczny i czytelny
stosownymi tablicami zawierajgcymi piktogram kamery oraz skrécong informacje dotyczaca
przetwarzania danych osobowych zarejestrowanych przez Monitoring.

Klauzula informacyjna dotyczagca danych osobowych zarejestrowanych przez system
monitoringu wizyjnego w rozumieniu art. 13 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdéb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu
takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych), dalej zwanego RODO, znajduje sie do wgladu w sekretariacie Ztobka, na stronie
internetowej Ztobka oraz u Inspektora Ochrony Danych. Treé¢ klauzuli stanowi zatacznik
nr 1 do niniejszego Regulaminu.

Kazda nowozatrudniona w Ztobku osoba, przed dopuszczeniem do wykonywania obowigzkéw
stuzbowych, jest informowana przez Dyrektora Ztobka na pismie o stosowanym Monitoringu.
W?zdr takiej informacji, ktdrg dotgcza sie do akt osobowych pracownika, stanowi zatgcznik nr 2
do niniejszego Regulaminu.

84.
Dostep do nagran zarejestrowanych przez Monitoring

Urzadzenie rejestrujgce obraz, o ktérym mowa w §2 ust. 1 pkt b) niniejszego Regulaminu
znajdujg sie w pomieszczeniu Ztobka, do ktérego dostep majg jedynie osoby upowaznione,
a obecnos¢ oséb postronnych mozliwa jest jedynie za zgodg i w obecnosci osdb
upowaznionych.

Do przetwarzania danych osobowych zarejestrowanych przez Monitoring, w szczegdlnosci do
podgladu obrazu z kamer w czasie rzeczywistym, przegladania zarejestrowanych nagran i ich
utrwalania na nosnikach zewnetrznych upowazniony jest Dyrektor Ziobka, a takze ci
pracownicy Ztobka, ktdrzy sa upowaznieni do dostepu do pomieszczenia, w ktérym znajduje
sie urzadzenie rejestrujace.

Upowaznienie, o ktérym mowa w §4 ust. 2 Regulaminu, potwierdzane jest na pismie. Osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych zarejestrowanych przez Monitoring



zobowigzane sg do przestrzegania przepiséw prawa dotyczacych ochrony danych osobowych
oraz do zachowania poufnosci wobec przetwarzanych danych. Zapisy tego ustepu nie dotycza
Dyrektora Ztobka, ktéry reprezentuje Administratora Danych Osobowych.

Aby zachowa¢ zasade rozliczalnosci przetwarzania danych osobowych, kazda z oséb
upowaznionych do przetwarzania danych osobowych zarejestrowanych przez Monitoring
otrzymuje indywidualny login i tymczasowe hasto dostepu do systemu monitoringu wizyjnego.
Hasto tymczasowe powinno zosta¢ zmienione przez danego uzytkownika niezwtocznie po jego
otrzymaniu przy pierwszym logowaniu do systemu.

§5.
Udostepnienie nagran Monitoringu

Dane osobowe zarejestrowane przez Monitoring nie stanowia informacji publicznej i nie
podlegajg udostepnianiu w oparciu o przepisy ustawy o dostepie do informacji publiczne;.
Udostepnienie nagran jest mozliwe jedynie organom uprawnionym z mocy prawa do
otrzymywania danych osobowych zarejestrowanych przez Monitoring prowadzony przez
Ztobek w sytuacjach opisanych w §2 ust. 7 niniejszego Regulaminu. Do organéw tych naleza
w szczegdblnosci Policja, Sady, Prokuratura.

Uprawniony organ zwraca sie do Dyrektora Ztobka z pisemnym wnioskiem o sporzadzenie kopii
nagrania wskazujgc podstawe prawng zgdania, numer sprawy, dla potrzeb ktérej niezbedne
jest nagranie, okreslenie daty, czasu i miejsca potencjalnego zdarzenia, ktére jest przedmiotem
danej sprawy.

Podpisana kopia nagrania sporzadzona na pisemny wniosek organu uprawnionego, do
momentu jej odbioru przez przedstawiciela tego organu, jest przechowywana w zamknietym
pomieszczeniu, do ktdrego dostep majg jedynie osoby upowaznione do przetwarzania danych
osobowych zarejestrowanych przez system monitoringu wizyjnego w zamykanej na klucz
szafce lub szufladzie.

Jezeli w ciggu 3 miesiecy od zarejestrowania nagrania bedacego przedmiotem wniosku,
o ktérym mowa w §5 ust. 3 Regulaminu, nie dojdzie do odbioru kopii tego nagrania przez organ
whioskujgcy o jej zabezpieczenie, nosnik z kopig jest w sposdb fizyczny trwale niszczony,
a z czynnosci tej sporzadza sie protokodt dotgczany do ztozonego wczesdniej przez organ
uprawniony wniosku.

W momencie odbioru nosnika z kopig nagrania przez przedstawiciela organu uprawnionego
sporzadzany jest protokdt udostepnienia danych osobowych, ktérego przyktadowy wzér
stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§6
Realizacja praw oséb, ktorych dotyczg dane zarejestrowane przez Monitoring

Osoba, ktérej dane dotycza, chcaca zrealizowacd swoje prawo wynikajace z art. 15 oraz art. 20
RODO (prawo dostepu do swoich danych oraz prawo do przenoszenia swoich danych), dalej
zwana Osobq Whioskujgcg, powinna zwrdci¢ sie do Dyrektora Ztobka z pisemnym wnioskiem
stanowigcym Zatgcznik nr 5 do Regulaminu o wglad do nagran Monitoringu badz wydania ich
kopii z krétkim uzasadnieniem zadania oraz wskazaniem daty, czasu oraz miejsca, z ktérego
nagranie powinno pochodzic.

Jezeli Osoba Whnioskujgca jest osobg niepetnoletniag, to w jej imieniu z wnioskiem wystepuje
jej rodzic lub opiekun prawny, dalej zwany Opiekunem.

Po otrzymaniu wniosku, o ktérym mowa w §6 ust. 1 Regulaminu, sporzadzana jest kopia
nagrania bedacego przedmiotem wniosku przez osobe upowazniong do przetwarzania danych
osobowych zarejestrowanych przez Monitoring.



10.

11.

Dyrektor Ztobka wraz z Inspektorem Ochrony Danych w pierwszej kolejnosci weryfikuje
tozsamos¢ Osoby Whnioskujgcej pod katem jej obecnosci w analizowanym fragmencie
nagrania. Jezeli udziat tej osoby w danym nagraniu nie zostanie stwierdzony, po ewentualnym
dostarczeniu przez tg osobe lub Opiekuna dodatkowych danych pozwalajgcych na jej
identyfikacje, zgodnie z trescig art. 11 ust. 2 RODO, wniosek zostaje rozpatrzony negatywnie,
0 czym na piSmie wraz z uzasadnieniem zostaje poinformowana Osoba Whnioskujgca lub
Opiekun.

Jezeli udziat Osoby Wnioskujgcej zostanie potwierdzony w danym fragmencie nagrania
Monitoringu, kopia tego nagrania w dalszym toku jest analizowana przez Dyrektora Ztobka
wraz z Inspektorem Ochrony Danych pod katem wptywu jej ewentualnego udostepnienia na
prawa i wolnosci innych oséb wystepujgcych w nagraniu.

Jezeli stwierdzony zostanie negatywny wptyw na prawa i wolnosci innych oséb, ktérych dane
zostaty zarejestrowane w nagraniu, przed udostepnieniem go do wgladu, lub przed wydaniem
kopii nagrania, nalezy bezwzglednie zanonimizowac dane tych osdb.

Jezeli zanonimizowanie danych, o ktérych mowa w §6 ust. 6 Regulaminu, okaze sie ze
wzgledéw technicznych niemozliwe, lub bedzie wymagato od Ztobka nadmiernych $rodkéw
finansowych i organizacyjnych, Dyrektor Ztobka odmawia udostepnienia kopii nagrania Osobie
Whioskujacej lub Opiekunowi wraz z pisemnym uzasadnieniem decyzji.

Jezeli nagranie zawiera zarejestrowane zdarzenie zwigzane z naruszeniem bezpieczenstwa
0s6b i mienia, a jednoczesnie zachodzi ktérykolwiek z przypadkéw opisanych w §6 ust. 4 oraz
7 Regulaminu, nalezy skierowa¢ Osobe Whnioskujacg lub Opiekuna do organu uprawnionego,
o ktorym mowa w §5 ust. 2 Regulaminu.

W przypadku podjecia decyzji o udostepnieniu kopii nagrania Osobie Wnioskujgcej lub
Opiekunowi, podpisana kopia nagrania, do momentu jej odbioru przez Osobe Wnioskujacg lub
Opiekuna, jest przechowywana w zamknietym pomieszczeniu, do ktérego dostep majg jedynie
osoby upowaznione do przetwarzania danych osobowych zarejestrowanych przez system
monitoringu wizyjnego w zamykanej na klucz szafce lub szufladzie.

Jezeli w ciggu 3 miesiecy od zarejestrowania nagrania bedacego przedmiotem wniosku,
o ktérym mowa w §6 ust. 1 Regulaminu nie dojdzie do odbioru kopii tego nagrania przez Osobe
Whioskujgcg lub Opiekuna, nos$nik z kopig jest w sposdb fizyczny trwale niszczony, a z czynnosci
tej sporzadza sie protokdt dotgczany do ztozonego wczesniej wniosku.

W momencie odbioru nosnika z kopig nagrania przez Osobe Whnioskujaca lub Opiekuna,
sporzadzany jest protokdt udostepnienia danych osobowych, ktérego przyktadowy wzor
stanowi zatagcznik nr 4 do niniejszego Regulaminu.

§7.
Postanowienia koncowe

W kwestiach nieuregulowanych niniejszym Regulaminem zastosowanie majg przepisy
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych), ustawy z dnia 10 maja 2018 r.
o ochronie danych osobowych, oraz art. 222 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks

pracy.



Zatacznik nr 1
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Miejskim Ztobku w Wieluniu.

Klauzula Informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych
zarejestrowanych przez system monitoringu wizyjnego

Administratorem danych osobowych jest Miejski Ztobek w Wieluniu z siedzibg przy
ul. Porzeczkowej 8, 98-300 Wielun, prowadzacy dziatalnos¢ zgodnie ze swym statutem.
Tel: 43821 89 88 lub 787 650 174, e-mail: sekretariat@zlobek.wielun.pl zwany dalej
,Administratorem” lub , Ztobkiem”.

Z inspektorem ochrony danych Ztobka moina skontaktowaé sie poprzez adres e-mail:
iod@zlobek.wielun.pl.

Dane osobowe zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego bedg przetwarzane w
celu zapewnienia bezpieczerstwa dzieci i pracownikéw oraz w celu ochrony mienia Ztobka na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢), d) oraz e) Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych), zwanego dalej
,RODO” w zwigzku z art. 222§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. Monitoringiem
wizyjnym objeto teren wokdt budynku, plac zabaw oraz korytarze wewnatrz Ztobka.

Dane osobowe zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego beda przetwarzane przez
okres do 30 od czasu ich zarejestrowania i bedg udostepniane Firmie Ustugowo-
Organizacyjnej LEDAR Dariusz Leman na mocy zawartej umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

W zwigzku z przetwarzaniem przez Administratora danych osobowych przystuguje Panstwu
prawo do:

e zadania od Administratora dostepu do swoich danych osobowych,

e sprostowania, usuniecia lub ograniczenia przetwarzania lub prawo do wniesienia
sprzeciwu wobec przetwarzania swoich danych osobowych,

e otrzymania od Administratora swoich danych osobowych w ustrukturyzowanym
formacie oraz przenoszenia tych danych do innego administratora.

W przypadku uznania, ze przetwarzanie Panstwa danych zarejestrowanych przez system
monitoringu wizyjnego narusza przepisy RODO lub ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie
danych osobowych, mogg Panstwo ztozy¢ skarge do Prezesa Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ktdry jest organem nadzorczym.

Dane osobowe przetwarzane przez Administratora nie podlegajg procesowi
zautomatyzowanego podejmowania decyzji. To znaczy, ze nie sg one przetwarzane w sposéb
automatyczny i nie podlegajg profilowaniu.



Zatacznik nr 2
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Miejskim Ztobku w Wieluniu.

Informacja dotyczaca przetwarzania danych osobowych
zarejestrowanych przez system monitoringu wizyjnego

W Miejskim Ztobku w Wieluniu z siedzibg przy ul. Porzeczkowej 8, 98-300 Wielur, zwanym
dalej ,,Ztobkiem”, funkcjonuje system monitoringu wizyjnego. Jednoczesnie administratorem
danych osobowych zarejestrowanych przez ten system jest Ztobek.

Dane osobowe zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego sg przetwarzane w celu
zapewnienia bezpieczerstwa dzieci i pracownikéw oraz w celu ochrony mienia Ztobka na
podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) oraz e) Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlnego rozporzgdzenia o ochronie danych), w zwigzku
z art. 222§ 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy. Monitoringiem wizyjnym objeto
teren wokét budynku, plac zabaw oraz korytarze wewnatrz Ztobka.

Dane osobowe zarejestrowane przez system monitoringu wizyjnego beda przetwarzane przez
okres do 30 od czasu ich zarejestrowania i bedg udostepniane Firmie Ustugowo-
Organizacyjnej LEDAR Dariusz Leman na mocy zawartej umowy powierzenia przetwarzania
danych osobowych.

Oswiadczam, ze zapoznatem(-am) sie z powyzszymi informacjami:

(data i czytelny podpis)



Zatacznik nr 3
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Miejskim Ztobku w Wieluniu.

Wielun, dnia ......coueeneee.

PROTOKOt UDOSTEPNIENIA DANYCH OSOBOWYCH

W dniu .., udostepnione zostaty dane z zapisu monitoringu wizyjnego z kamery
UMIESZCZONE] W/NA ettt s v e ee v s sereesae e nanns (wpisac lokalizacje kamery lub
kamer) w zakresie godzin ........ = e z dnia .. . Dane zostaty udostepnione

......................................................... (wpisa¢ nazwe organu uprawnionego, ktdry odbiera kopie
danych) w celu prowadzenia czynnosci Wyjasniajacych za ... vevececccceeeeee v

(podac¢ numer sprawy). Dane wydano w formie elektronicznej na ......cccoceeeecvevennne. (wpisac
nosnik danych, na ktérym wydano kopie danych) w zwigzku z pismem Nr.......ccoceeevvceeveeveceennn
Zdnia e, (podac dane pisma zawierajgcego wniosek organu upowaznionego).

Potwierdzam otrzymanie danych

osoba odbierajgca dane osoba wydajgca dane



Zatacznik nr 4
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Miejskim Ztobku w Wieluniu.

Wielun, dnia ..o

PROTOKOt UDOSTEPNIENIA DANYCH OSOBOWYCH
OSOBIE, KTOREJ DANE DOTYCZA

W dniu ..ceeeeieinenn, udostepnione zostaty dane z zapisu monitoringu wizyjnego z kamery
UMIESZCZONE] W/NA ettt et s r e e v e beressae e s (wpisac lokalizacje kamery lub
kamer) w zakresie godzin ........ = e z dnia .. . Dane zostaty udostepnione
......................................................... (wpisac¢ imie i nazwisko Osoby Whnioskujgcej lub Opiekuna)
Zamieszkate] e na pisemny wniosek z dnia
............................ . Dane wydano w formie elektronicznej na ........cceeeeeevnenne.. (Wpisaé nosnik

danych, na ktérym wydano kopie danych) .

Potwierdzam otrzymanie danych

osoba odbierajgca dane osoba wydajgca dane



Zatacznik nr 5
do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego

w Miejskim Ztobku w Wieluniu.

WNIOSEK O WGLAD/UDOSTEPNIENIE DANYCH Z MONITORINGU

1. Dane wnioskodawcy:

(Nazwa i adres podmiotu lub imie, nazwisko, adres )

2. Whnioskuje o zabezpieczenie i przekazanie nagran z monitoringu Miejskiego Ztobka w
Wieluniu

Kamera/y/ zlokalizowana/e/ w

W 20dzZIiNach od .....cooviirireeeeee e, do

Kopia sporzadzona na modj pisemny wniosek winna zosta¢ udostepniona zgodnie
z Regulaminem Monitoringu wizyjnego w Miejskim Ztobku w Wieluniu

UZASADNIENIE

(data i czytelny podpis wnioskodawcy)



